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Gy6r Megyei Jogu Varos Levéltara (a tovabbiakban: Levéltar) Gyér Megyei Jogi Véros
Onkormanyzata altal fenntartott altalanos levéltar. Feladatait a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol
¢és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény (Ltv.) alapjan latja el.

Az intézmény igazgatéja, a 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 46. és 47. §-ai, illetve a
27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 43. §-a értelmében, a Levéltar éltal érzott iratanyagban |
torténd kutatast az alabbiak szerint szabalyozza.

I. A szabdlyzat hatilya L '

1.) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Levéltir munkatdrsaira, valamint a Levéltar
szolgéltatasait igénybe vevd személyekre.

2.) A Levéltarban 6rzott iratanyagban kutatasra jogosult minden természetes személy, aki
kotelezi magat a levéltari anyag kutatdsara vonatkozd szabélyok betartasara. Kiskori személy
a gondviseld altal alairt feleldsségvallalasi nyilatkozat leadasa utan jogosult a kutatésra.

II. A szabalyzat elkészitéséhez alapul vett jogszabalyok

a.) 1995. évi LXVIL torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl (IV. fejezet)

b.) 1995. évi LXV. tdrvény az dllamtitokrdl €s a szolgélati titokrol

c.) 79/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet a mindsitett adat kezelésének rendjér6l

d.) 1992. évi LXIII. toérvény (Avtv.) a személycs adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol

e.) 1997. évi XLVIIL torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérél és védelmérol

f.) 8001/1999. (IK 6) IM tajékoztatd a személyes adatok azonos védelmének
megallapitasahoz a kiilfoldiek kutatdsa soran

g.) 6/2002. (II. 27.) NKOM rendelet a kozlevelt'c’lrban folytathatd. kutatast engedélyezd
kuratorium miik6désérsl

h.) 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kzlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak te-
vékenységével dsszefliggd szakmai kvetelményekrol (V1. fejezet)

i.) 13/2002. (IV. 13.) Korm. rendelet a Magyar Koztarsasag Kormanya és Izrael Allam
Korménya kozott a magyarorszagi levéltarakban 6rzott, védett adatokat tartalmazd Holocaust-
dokumentumok masolasanak... és felhasznalasanak targyaban

j-) 2003. évi XLVIIIL térvény a személyes adatok védelmér6l és a kdzérdekil adatok nyil-
véanossagarol szol6 1992. évi LXIII. térvény modositasarol

k.) 2010. évi . tdrvény (At) az anyakdnyvi eljarasrol

1) 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a kozlevéltairak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével osszefliggd szakmai kvetelményekrol



III. A Kkutatas helye és ideje

1.) A Levéltarban m{ik6d6 kutatotermek:

- Kozponti épiilet 9022 Gybr, Rékéczi utca 1.
- Miszaki Fioklevéltar 9024 Gyor, Baross Gabor ut 61-63.
2.) A kutatotermek nyitva tartasa $ '

a.) normal munkarendben:

- Kézponti épiilet kutatotermében

kedd és szerda 08.00-12.00 és 13.00-15.00
cstitdrtok 13.00-15.00
péntek 08.00-12.00

- Miszaki Fidklevéltar kutatotermében
kedd és csiitortok 08.00-15.00

b.) ligyeleti munkarendben:

- Kdzponti épiilet kutattermében
cstitortok | 15.00-18.00

A Levéltar a fenti idészakban 4lland6 feliigyeletet biztosit a kutatotermekben. Ugyeleti idé
alatt csak a mér korabban kikért és elokészitett anyagok kutathatok.

3.) A kutatotermek minden év augusztusaban és a karacsonyi idészakban zarva tartanak. A
zérva tartas adott évi pontos id6tartamarél a Levéltar a honlapjan tesz k6zzé tajékoztatast.

IV. Altaldnos rendelkezések

1.) A levéltari anyagban torténd kutatasrol az 1995. évi LXVL tv. 22-24. §-a, valamint a
10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 44-49. §-a rendelkezik. Az anyakdnyvi
masodpéldanyokban valé kutatast a 2010. évi 1. tv. szabélyozza.

2.) Kutatni a Levéltar altal érzott iratanyagban és azok segédleteiben kutatasi kérelem
benyujtasdval lehet. Kutatasi kérelem benyujthaté személyesen, illetve elektronikus uton, a
kutatds targyanak, id6hataranak és céljanak megjelslésével. A kérelem tovabba tartalmazza a
kutatd nevét, lakcimét, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szamat, valamint a kutatast
tamogato szerv megnevezését.

3.) A kutatashoz elézetes bejelentkezés sziikséges az alabbi elérhetéségeken:

- Kozponti épiilet email.: kutato@gyorileveltar.hu tel.: 96/312-288
- Miiszaki Fioklevéltar e-mail: ugyfelszolgalat@gyorileveltar.hu tel.: 96/423-654

4.) A Levéltar az Orizetében 1évé anyagban kutatast végzd személy részére a kutatds
megkezdése eldtt latogatdjegyet 4llit ki. A latogatojegy évenkénti meghosszabbitéssal
folyamatosan hasznalhato.

5.) A kutatésra kikért anyag atadasat a Levéltar igazgatoja (tavollétében a helyettese vagy a
kutatészolgalat vezetdje) engedélyezi, aki megallapitja, hogy az adott téméhoz kapcsolodo
levéltari iratok korlatozds nélkiil kutathaték-e, illetve korlatozds esetében a kutatd
rendelkezik-e a sziikséges dokumentumokkal.



6.) A kozlevéltarban 6rzitt, az 1990. méajus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétél
szamitott 30 éven tuli, az 1990. majus 2-a elbtt keletkezett, a keletkezés naptari évétodl
szamitott 15 éven tali levéltari anyagban — a levéltari torvény 24-25. §-aiban foglalt
kivételekkel —, tovabba id6beli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet méar
nyilvanossagra hoztak, illetdleg, amelynek tartalmat az adatvédelmi térvény szerint mindenki
megismerheti, kérelemre barmely természetes személy ingyen kutathat. ‘

a.) A mindsit6 altal meghatarozott érvényességi id6 lejartaig az allamtitkot, szolgélati titkot,
vagy a torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazé levéltari anyagban csak a
minésitd hozzajarulasaval folytathato kutatas. ! '

b.) A személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét kovetd 30 €v utén
valik béarki szdmdra kutathatéva. A védelmi id6, ha a haldlozds éve nem ismert, az érintett
szilletésétdl szamitott 90 év, ha pedig a sziiletés és a haldlozas iddpontja sem ismert, a
levéltari anyag keletkezését6l szamitott 60 év.

c.) A védelmi idé lejarta eldtt is kutatohaté a b.) pontban meghatarozott levéltari anyag, ha

- a kutatas anonimizalt masolattal is megoldhatd,

- a kutatashoz az érintett, illetbleg annak haldlat kovetéen barmely orokose vagy
hozzéitartozodja a kutato kérésére hozzajarult,

- a kutatasra tudomanyos célbdl van sziikség — feltéve, hogy az 1995. LXVI. tv. 22. §.a (1)
bekezdésében meghatarozott 30, illetdleg 15 év mar eltelt — és a kutaté a tv. (3) és (4)
bekezdésében meghatarozott kovetelményeknek eleget tett.

d.) A levéltar a védelmi id6 lejarta el6tt tudomanyos célu kutatast akkor koteles engedélyezni,
ha a kutaté csatolja a tudoményos kutatast rendeltetésszerien végzd, kozfeladatot ellato
szervnek — a kutato részletes kutatési terve alapjan megadott — timogato allasfoglalasat.

e.) A kutatonak irasos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigytjtott személyes
adatokat az Avtv. 32. §-dban meghatérozott modon kezeli és hasznélja fel, tovabba az irdsos
nyilatkozatban meg kell jeldInie az adatkezelés helyét.

f.) Az 1990. majus 2-a el6tt keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott 15 éven beliili
levéltari anyagban — ideértve a belsé hasznélatra késziilt, valamint dontés-elékészitést
tartalmazé levéltari iratokat is — a kutatist az atadd szerv hozzdjarulasaval a Ltv. (3)
bekezdésében meghatédrozott kuratérium engedélyezi. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagdaban az 1991. évi LXXXIIL. tv. 2. §-dban a kutatast a kuratérium engedélyezi.

g.) Az 1990. majus'2-a utdn keletkezett, a keletkezés naptari évétél szamitott 30 év lejarta
elbtt a belsd hasznalatra késziilt, valamint a dontéseldkészitést tartalmazo levéltari anyagban
folytathaté kutatast az atadé szerv hozzdjarulasaval a levéltari anyagot 6rz6 kozlevéltar
engedélyezi. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari anyagéban a kutatast a levéltari anyagot
6rz6 kozlevéltar engedélyezi.

7.) Az anyakonyvekben torténd kutatast az At. 93/A. §-a szabalyozza.

- Altalénos szabalyként halotti anyakonyvek 30 év, sziiletési anyakonyvek 100 év, hazassagi
anyakdnyvek 75 év elteltével kutathatok szabadon (a védelmi id6 az utols6 anyakdnyvi
bejegyzéstol szamitando).

- A védelmi id6 lejarta el6tt akkor kutathat6 az anyakonyv,

a.) ha a kutatashoz az érintett (vagy halalat kvetden hozzatartozoja) irasban hozzajarult,

b.) ha a kutat6é maga ilyen személy (érintett, vagy haldla utdn annak hozzétartozdja),

c.) ha a kutatéas — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvaldsithato, vagy

d.) ha a kutatast kutatdsi tervvel, tdmogaté allasfoglalassal bird, a személyes adatokat
megfeleléen kezelé tudomanyos kutatd végzi, és az anyakonyvi bejegyzés keletkezése Ota
eltelt 30 év.
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- A levéltarban 6rzétt anyakonyvi méasodpéldanyokbol csak akkor készitheté mdsolat, ha az
adatok madsolhat6sagar6l az érintett (vagy haldla utdn hozzatartozoja) irasban nyilatkozik.
Vallasra, halotti bejegyzés esetén egészségiigyi allapotra vonatkozo adat (halalok) csak akkor
masolhat6 és rogzithetd a személyazonositasra alkalmas modon, ha ahhoz az érintett (vagy
haldla utdn hozzatartozdja) irasban hozzajarult, vagy a kutatast 6 maga végzi.

V. A levéltari anyag hasznalata

1.) Levéltari anyag kutatdsa csak a Levéltar két kutatotermében térténhet. (Kutatds vagy
kiéllitas céljabél torténd iratkdlesonzés, az Ltv. elbirasainak megfelelen, kizardlag igazgatéi
engedéllyel torténhet.)

2.) Iratanyag kérélap, kisérélap és drjegy kitoltésével a kutatéterem feliigyeljétdl igényelhetd.

a.) A kérélap tartalmazza a kutatd nevét, az altala igényelt levéltari anyag pontos jelzetét, a
kérblap beadasanak keltét. A kérélap iktatoszamat a kisérélapra is ra kell vezetni. A kér6lapokat
a kutatas befejezésétdl szamitott 15 évig meg kell 6rizni.

b.) A kisérélap tartalmazza a kutat6 nevét, az igényelt levéltari anyag pontos jelzetét, a kérlap
beadasanak keltét, valamint a levéltari anyag kezelésével kapcsolatos feljegyzéseket. A
kisér6lapot a kutatds tartama alatt a levéltari anyag mellett kell 6rizni.

c.) Az bérjegyen a kutatasra kért levéltari anyag (raktari vagy levéltari egység) pontos jelzetét és
a kérélap iktatészamat kell feltiintetni. Minden raktéri vagy levéltari egységrél kiilon rjegyet
kell kiallitani, és azt a kutatdsra kiemelt anyag raktari helyén kell érizni. Az iratanyag
visszahelyezésekor a kijeldlt referens az 6rjegyet athuzassal érvényteleniti. Az 6rjegy — betelte
utdn — az utolsé datumtél szdmitott 6 honapig megdrzendd, majd selejtezendé.

3.) Egy kutatasi alkalommal a kikérhetd iratanyag 6sszes mennyisége nem haladhatja meg

- a raktari egységenként kiadhato iratanyagnal a 5 dobozt vagy 5 kotetet,
- az ligyiratszamonként kikért anyag esetében a 10 tigyiratot.

A Miiszaki Fidklevéltarban a miiszaki dokumentéciobol egy kutatasi napon maximum 3 tétel
kérhet6 ki.

A Miszaki Fioklevéltarban 6rzott, 1945 el6tt keletkezett tervrajzok esetében —
allomanyvédelmi okokb6l — korlatozott a kiszolgalas. Azoknak az épiileteknek a tervanyaga
nem kutathat6, melyek veszélyeztetettek, és a kutatasuk, fotozasuk az allapotukban tovabbi
romlast idézhet elb. . '

4.) A kutatéterem felligyeldjének feladatai:

a.) ismerteti a kutatdval a Levéltar kutatétermi szabalyzatat,

b.) megadja a kutatonak a kutatds megkezdéséhez sziikséges informéaciokat,
c.) atadja a kutatonak a kért levéltari anyagot,

d.) ellenérzi a kutatétermi szabalyzat elirasainak betartasat.

5.) A Levéltar munkatarsa nem koteles jelmagyarazat, szovegmagyarazat, forditas, paleografiai
problémédk megoldésa révén a kutaté munkéajaban kdzvetleniil részt venni.

6.) A kutatd koteles betartani a kutatdsi szabalyokat és kitolteni az iratanyag hasznalatdhoz
sziikkséges nyomtatvanyokat. A kutatd minden kutatdsi alkalommal bejegyzést tesz a
kutatonaploba, mely tartalmazza a kutatasi eset sorszamat, keltét, a kutatasi engedély szamat, a
kutatd nevét és lakhelyét, valamint a kutatas targyat és a kér6lap iktatészamat.



7.) A napi kutatds befejeztével a kutaté atadja a nala 1évé iratanyagot a kutatéterem
feliigyeldjének. A kiadott levéltari anyagban valé kutatds végleges befejezését a kutatonak
jeleznie kell.

8.) A kutatéteremben tilos a dohényzas, az étkezés, valamint mas kutatokat vagy a levéltari
alkalmazottakat zavar6 viselkedés. Tilos tovabba a levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy .
javitas alkalmazasa, az iratok rendjének megbontésa, az iratokon torténd jegyzetelés.

VI. A levéltiri anyag reprodukalisa s '

1.) A kutatisra kiadott levéltari iratanyagrol sajat (kutatoi) fényképezégéppel — vaku
hasznalata nélkiil — felvétel készithetd. A fotokészités dijtalan.

2.) Az iratok fénymasolasat a Levéltar igazgatéja (tavollétében a helyettese vagy a
kutatészolgalat vezetbje) engedélyezi, amennyiben az nem jar az anyag rongdlédasaval. Nem
masolhaté semmilyen kotet és veszélyeztetett anyag. Egy kutaté naponta legfeljebb 20 db
fénymasolatot igényelhet. A fénymasolat készitése dijtalan.

3.) Az anyakdnyvi bejegyzésekrél sem fotd, sem masolat nem készithetd (kivéve a IV.
fejezetben szabélyozott esetekben).

4.) A Levéltar dltal készitett hitelesitett masolatért az 1990. évi XCIII. torvény szerinti
illetéket kell fizetni. '

5.) Hiteles masolatot a Levéltar az érintett részére sem adhat ki az anyakonyvekbél, arra csak
az anyakonyvezést végz0 illetékes hatdsag jogosult.

Jelen szabalyzat az alairassal egyidejlileg 1ép hatalyba.
Gyobr, 2003. janius 24. /A
/A
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Bana Jozsef
levéltarigazgatd

Modositva: 2016. janudr 4. \

Bana Jozsef
levéltarigazgatd




