ADATKEZELO SZAKMAI MUNKAJAHOZ ES AZ ALTALA
SZERVEZETT PROGRAMOKHOZ KAPCSOLODO
ADATVEDELMI TAJEKOZTATOJA

Jelen tijékoztat6 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl (altalinos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) sz6l6 az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete
(2016. dprilis 27.) rendelkezéseinek, tovibba az informécios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt,

Jelen Tajékoztaté célja
Jelen tdjékoztato azt a célt szolgalja, hogy az adatkezeléssel érintettek minél részletesebb tajekoztatdst kapjanak

arrol, hogy az Adatkezeld milyen szakmai célok és jogalapok alapjan és hogyan kezeli az dltala megismert
személyes adatokat.

Adatkezelb adatai

Adatkezel: Gyér Megyei Jogi Viros Levéltira

Képviseli: Dr. Bagi Zoltin Péter igazgatd
Cim: 8022 Gybr, Rikdczi Ferenc u. 1.
Levelezési cim: 9001 Gydr, Pf. 648..

Honlap: https://gyorileveltar. hu

E-mail: igazgato.gyorileveltar@gmail.com

Adatvédelmi tisztviselé adatai

Név: dr. E. Simon Katalin Rahel
Levelezési cim: 9021 Gyér, Viroshaz tér | .
Elektronikus elérhetiség: adatvedelem@gyor-ph.hu

Személyes adatok védelme, biztonsaga

Az Adatkezel6 a kozérdekii tevékenységének ellatasahoz kapesolodo szolgdltatas nyujtasira vonatkozoé, valamint
az adatvédelemre, adatbiztonsigra vonatkozd jogszabalyokban, és az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi
szabalyzatiban foglalt szabilyoknak megfelelden kezeli a tudomasara jutott személyes adatokat.

Az Adatkezeld jogosult a szolgiltatas igénylése illetve ellitdsa, valamint a sziméra eldirt illetve vallalt
kotelezettségek teljesitése érdekében a természetes személy ugyfelek és a szolgdltatis nyiljidsa sorin vele
kapcsolatba keriilé természetes személyek, igy killondsen a kutatok, kérelmet benyujtok, panrnerek és
meghatalmazottként, képviseloként eljarok személyes adatait kezelni és a szilkséges dokumentumokat és
nyilatkozatokat bekémi tovibba az abban foglalt személyes adatokat kezelni.

Jelen tajékoztatéban hasznalt fogalmak, amelyek sziikségesek a Tajékoztato
megértéséhez

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,Erintett™) vonatkozd barmely
informdci6; azonosithato az a természetes személy, aki kzvetlen vagy kozvetett modon, kiilénisen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturilis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényezo alapjan azonosithato;



adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizilt vagy nem automatizilt modon végzett
barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijiés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, dtalakitds
vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznilds, kozlés tovabbits. terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozziférhetbvé tétel Gtjan, dsszehangolds vagy osszekapesolas, korlatozis, térlés, illetve megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit omdlléan vagy mésokkal egyiitt meghatirozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagillami jog hatdrozza meg, az adatkezel6i vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo killénos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokseég vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy biarmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kizlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az uniés vagy a tagillami joggal dsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitent adatok e kozhatalmi szervek dliali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelben az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelovel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az Erintett hozzdjirulisa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatison alapuld és
egyértelmil kinyilvinitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd
cselekedet Qtjén jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint személyes adatok kezeléséhez;

feliigyeleti hatésig: egy tagillam dltal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott figgetlen kézhatalmi
SZerv;

Az Adatkezelé az adatkezelés soran kiemelten figyelmet fordit az alabbi
alapelvek teljesiilésere

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlithatésig elve: A személyes adatok felvételénck és kezelésének
tisztességesnek és jogszeriinek kell lennie. Az adatok kezelését az Erintett szdmara dtlathaté modon kell végezni.

Célhoz kotottség elve: A személyes adatok gyiijtése csak meghatérozott, egyértelmil és jogszerii célbdl torténhet,
azok nem kezelhetok ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté médon, Nem mindsiil az eredeti céllal dssze
nem egyeztethetdnek a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és toriénelmi kutatasi celbol vagy statisztikai
célbol tirténd tovabbi adatkezelés,

Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés célianak. A célhoz kétottség elve nem
feliilirhaté vagy potolhatd az adatalany hozzdjaruldsaval.

Sziiksépszeriiség/adattakarékossig elve: Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges és a cél clérésére alkalmas (megfeleld, relevans). A személyes
adat csak a cél megvalosulasihoz szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

Pontosség _elve: A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik; minden ésszerii intézkedes
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell tirténnie, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tdrolasira csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére kozérdeki archivilds céljabél, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil
majd sor.




Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazdsival biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsiga,
ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével. megsemmisitésével vagy
kdrosodasival szembeni védelmet is.

Beeépitett és alapértelmezett adatvédelem: Az adatkezelének - mind az adatkezelés modjanak meghatdrozdsakor,
mind pedig az adatkezelés sorin - az adatvédelem elveinek és az Erintett Jogainak védelméhez szikséges
garancidk érvényesiilését biztositd megolddsokat (technikai és szervezési intézkedéseket, pl. dlnevesités) kell
beépitenie az adatkezelés teljes folyamatdba. Az adatkezelonek az adatkezelés folyamataban minden lépésben
biztositani kell, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriilhessen csak sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél elérése szempontjdbol feltétlenill sziikségesek. Ez a kételezettség
vonatkozik a gyiijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, throldsuk idotartamira és
hozzéférhetdségiikre egyarant,

Elszamoltathatosig elve: Az adatkezeld felels az adatkezelés elveinek a maradéktalan betartdsaért, az azoknak
valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolsara.

A jogszer(i adatkezelés feltételei

Adatkezelé személyes adatokat kizirolag akkor és annyiban kezel jogszeriien, amennyiben legaldbb az alabbiak
egyike teljesiil, azaz valamelyik alabbi jogalap az Adatkezelé rendelkezésére 2ll.

Erintett hozzajaruldsa: az Erintett hozzajérulisat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeleséhez. Amennyiben az Erintett hozzéjérulisa nem allapithato meg egyértelmiien, illetve nem igazolhatd,
hogy az megfelelé tdjékoztatason alapult, a hozzdjarulis nem szolgalhat az adatkezelés jogalapjaként. Az Erintett
jogosult arra, hogy hozzajarulésat barmikor visszavonja. A hozzijarulds visszavondsa nem érinti a
hozzajarulison alapulé, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

Szerzbdés teljesitése: az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerzbdés megkitését megelozden az Erintett kérésére torténd Iépeések megtételéhez sziikséges.

Jogi kobtelezeitség teljesitése: az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd Jjogi kbtelezettség teljesitéséhez
szilkséges. Jogi kitelezettség alatt az units vagy magyar jogszabilyi rendelkezéseket kell érteni.

Letfontossagi érdek védelme: az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

Kozérdeki feladat végrehajtisa: az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisihoz sziikséges.

Jogos érdek: az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen abban az esetben, ha az Erintett

gyermek.

Adatkezel6 szakmai feladatainak ellatasa korében végzett adatkezelések
kapcsan az adatkezelés célja, jogalapja, a kezelt adatok kére, forrasa, az
adatkezelés maodja

Az aldbbi részletezés azt a célt szolgilja, hogy Osszefoglalja az Erintettek szimira, hogy az Adatkezeld a
szakmai tevékenysége sorin az Erintettekrél milyen célok, jogalapok, egyéb feltételek szerint kezel adatot.



1. Adatkezelési cél: A kizlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995,
évi LXVL tirvény (Ltv.) 13, §-a szerint a kozlevéltar feladatkorében eljarva, Kizarélagos
jogeal az illetékességi korébe tartozd szervek nem selejtezheto iratainak atvétele es
megorzese

Ennek kapcsén:

Kezelt személyes adatok megnevezése: Adatkezeld 6rzésében lévé iratanyagokban talalhatd személyes
adatok

Személyes adatok forrdsa: nem selejtezhetd iratot atadé személy, szerv

Erintettek kdre: kutatk, nem selejtezhetd iratokban talalhaté személyes adatok érintettjei

Adatkezelés modja: papir alapa (dtadott iratok)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerint kdzérdekii feladat ellatisa a
koziratokrol, a levéltarakrol és a maganlevéltiri anyag védelmérdl szdlo térvény (tovabbiakban: Liv.),
13. §-a alapjan

Adatkezelés hatirideje: Az Ltv. alapjin Grokre megdrzi a jogszabély alapjan atvett maradandé értéki
kbziratokat és maganiratokat

2. Adatkezelési cél: Iratkezelési és iigyviteli feladatok elldtdsa

Ennck kapesin:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, lakcim, elérhetdség
Személyes adatok forrdsa: iratot bekiildd személy, az irat cimzettje
Erintettek kore: iratot bekiildd személy, az irat cimzettje
Adatkezelés médja: elektronikus formdban (excell tablazatban), papir alapon Adatkezeld telephelyein
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjan jogi kotelezetiség teljesitése;
tagallami jogalap: Ltv., kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének dltalinos kdvetelményeirdl szdlo

335/2005. (XTI. 29.) korményrendelet Melléklet U 4. pont

Adatkezelés hatarideje: Az iratkezeléshez kapesolodo nyilvantartasban szereplé adatokat Adatkezeld a
szervezeti egységeknél 6rzi, levéltarba adasig kezeli

3. Adatkezelési cél: Kutatéi kérdlap alapjin a kérelmezo azonositisa, kérelem elbiralasa
és teljesitése

Ennek kapesdn:

Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, igényelt levéltari anyag jelzete, betekintés idGpontja,
kérdlap szdma és kelte, levéltari anyag kiaddsanak és visszaadasanak idépontja

Személyes adatok forrdsa: kutatd személy, igyfel
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Erintettek kore: kutato, iigyfél

Adatkezelés médja: papir alapon (kutatéi kérlap)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjan jogi kitelezettség teljesitése;
tagallami jogalap: a kozlevéltarak és a nyilvinos maganlevéltirak tevékenységével osszefliggd szakmai
kévetelményekrdl sz6lé6 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet) 44, § (2)
bekezdés alapjan

Adatkezelés hatdrideje: kutatis befejezésétl szamitott 15 év (EMMI rendelet 44. § (3) bek. alapjan)

4. Adatkezelési cél: A kutatoszolgilati iigyek intézése sordn felvett adatok nyilvintartisa
Ennek kapesin:

Kezelt személyes adatok megnevezése: Személyazonositd adatok, név, lakcim, igazolviny szima,
elérhetbségek

Személyes adatok forrisa: kutato személy, igyfél

Erintettek kore: kutato, iigyfél

Adatkezelés médja: papir alapon (kutatoi kérelem, nyilvintarté lap) és elektronikus médon
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjin jogi kitelezettség teljesitése;

tagallami jogalap: Ltv. 13. §-a, EMMI rendelet 41, § 44. § (3) bek. és 47. §

Adatkezelés hatdrideje: kutatisok engedélyezése (kérelmek és mellékleteik, kutaték nyilvintartasa)
esetén 15 év, kerblapok iktatokonyve, kutatonaplo esetén 15 év, masolati kérelmek iktatokdnyve esetén
I5 év, kérdlapok esetében 10 év, a kérésekre irat elokészités 10 év, kutatdsi iigyekkel kapcsolatos
panaszok, kutatisi engedélyek megiagadisa esetén 15 év, felmentés az eredeti iratok hasznélatinak
tilalma al6] 10 év, kutatok részére mésolat készitése, kiadisa és ennek megrendeldlapjai esetén 5 év

S. Adatkezelési cél: Az iigyfélszolgilati iigvek intézése soran felvett adatok
nvilvantartasa

Ennek kapcsén:

Kezelt személyes adatok megnevezése:

A Tanuloidd, iskolai végzettség igazoldsival kapesolatos iigyek esetén:

keérelmezd személyek, keresett személyek neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakcim,
szemelyazonossigot igazold okmény tipusa, szdma, telefonszima, e-mail cime, keresett intézmény
jelenlegi és kordbbi adatai (név, cim, elérhetdségek), tanulményok megkezdésének és befejezésének

idGpontja, végzettség megnevezése

B Munkaviszonnyal kapcsolatos iigvekben:

kérelmezd, keresett személy neve, anyja neve, sziletési helye, ideje, lakcim, szemeélyazonossagot
igazolé okmany tipusa, szdma, telefonszdma, e-mail cime munkaviszony kezdete és vége,
munkaviszonyra vonatkozo egyéb adatok

c: Ingatlan nyilvantartasba bejegvezhetd jogok és feljegvezhetd tények, ervél szol6 hatdrozatok
igazoldsa, mdsolat, hiteles mdsolat esetén:



kérelmez0 neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakcim, személyazonossagot igazolé okmiény tipusa,
szdma, telefonszama, e-mail cime keresett ingatlan jelenlegi és korabeli adatai (cim, HRSZ), ingatlan
korabeli tulajdonosinak neve, cime, szilletési datuma, jog bejegyzésének datuma, jogcim, bejegyzo
hatarozat szdma

D. Epitésiigvi hatésdgi eljdarasok tamogatasa, Inytv. szerinti bejegyzés, feljegvzés, errél szolo
hatdrozatok masolata, hiteles masolatok esetén;

kérelmezd, keresett személyes személy, meghatalmazis esetén meghatalmazéd személy neve, anyja
neve, sziiletési helve, ideje, lakeim, személyazonossagot igazold okminy tipusa, szdma, telefonszama,
e-mail cime, keresett ingatlan korabeli és jelenlegi adatai (cim, HRSZ), épités éve, atépités éve,
hasznalatbavételi engedély kiaddsdnak éve, lakotelepi épiilet esetén az épitéskor hasznilt betiijelzés,
épiilet tovabbi adatai, jelenlegi tulajdonos neve, épittetd neve

E Csaladi jogdllassal kapesoelatos iigvek, gvahatosdgi elfarasok iratai esetén:

kérelmezd, keresett személyes személy, meghatalmazas esetén meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye, ideje, lakcim, személyazonossdgot igazoldé okmdany tipusa, szdma, telefonszima,
e-mail cime, sziillok vagy az tigyben érintert személyek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, csaladi
jogéllas ismert koriilményei

F. Hagyatéki iratok keresése, masolatok készitése esetén:

kérelmezo, keresett személyes személy, meghatalmazis esetén meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye, ideje, lakcim, személyazonossagot igazolo okminy tipusa, szama, telefonszama,
e-mail cime, az elhunyt neve, sziiletési helye, ideje, anyjanak neve, elhaldlozas ideje, helye, az utolso
lakcime, egyéb informaciok

G. Hadigondozdssal kapesolatos fratok esemn:

kérelmezo, keresett személyes személy, meghatalmazds esetén meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye, ideje. lakcim, személyazonossagot igazold okmany tipusa, szama, telefonszama,
e-mail cime, a hiborus aldozat, vagy hadirokkant neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
clhalalozas, hadi esemény, eltiinés helye, ideje, holtta nyilvanitas helye, ideje, végzést kiado birdsdg
neve, hadidrva, hadigydmolt neve, sziiletési ideje, helye, dzvegy, feleség neve, sziiletési helye, ideje,
telepiiles, ahol folyositottak a jarulékokat, esetleges Gjabb hdzassagkdtés helye, ideje, felvett neve,
hazastars neve, szilletési helye, ideje. hadigondozas ellitas kezdete és vége

H Jogszolgaltatdsi iigvek (biintets, polgari, gazdasagi), kizigazgarasi, munkaiigvi peres, biinterd
és polgdri nemperes eljardsok, birdsagi itéletek kikérése. cégbirisigi végzések, felszamolas,
végelszamolds, kényszeriorlés esetén:

kérelmezd, keresett személyes személy, meghatalmazds esetén meghatalmazéd személy neve, anyja
neve, sziiletési helye, ideje, lakcim, személyazonossigot igazold okmany tipusa, szdma, telefonszama,
e-mail cime, Ggyirat ikratdszdma, birésdg megnevezése, per helye, ideje, perben résztvevé személy
neve, lakcime, anyja neve

L Allami anyakényvekbdl t6rténd tigyvfélszolgdlati tdjékoztatassal kapesolatos adattovabhitasi
nyilvantartds adatai:

a személyes adatokrdl szold tdjékoztatds cimzettje esetén: név, lakcim, sziiletési hely és idé, anyja
lednykori neve; a tovabbitott személyes adatok korének rogzitése, az anyakonyv levéltan nyilvantartasi
szama, teleplilés neve, évszam, és annak a ténye, hogy az illetékes anvakdnyvi hatosighoz irdnyitds
megtortént-g.

Személyes adatok forrdsa: kérelmet benyijto szemely
Erintettek kire: kérelmezd, és a kérelem targyatol fliggden érintett természetes és jogi személyek
Adatkezelés modja: papir alapon (kérelem, vonatkozo nyomtatvany)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjdn jogi kotelezettség teljesitése;
tagallami jogalap: Ltv. 13. §-a, EMMI rendelet 41, § és 47. §, valamint az illami anyakinyvekbdl
torténd tgyfélszolgalati tajékoztatas esetén az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény 92. §-a

Adatkezelés hatarideje: ligyfélszolgalatal kapesolatos adatkezelés esetén egységesen 10 év



6. Adatkezelési cél: Tudominyos kutatds céljabol kezelt személyes adat felhaszndliasa,
nyilvanossigra hozatala

Ennek kapcsdn:

Kezelt személyes adatok megnevezése: Tudomanyos kutatis céljabol kezelt levéltiri dokumentumban
talilhatd személyes adat

Személyes adatok forrdsa: levéltari dokumentumot atado személy
Erintettek kire: levéltari dokumentumban talilhaté személyes adat érintettje

Adatkezelés médja: papir alapon (tudominyos kutatds céljabél kezelt irat, dokumentum)
elektronikusan (levéltir elektronikus feliiletén

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés. a) pontja alapjdn az érintett hozzdjarulasa

Adatkezelés hatdrideje: Az érintett barmikor visszavonhatja a személyes adatainak kezeléséhez adott
hozzajarulasat

7. Adatkezelési cél: Vendégszoba hasznilatival Kapesolatos  ligyintézés, a
vendégszobahasznilatival kapesolatos nyilvintartds vezetése

Ennek kapcesdn:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Vendégszoba nyilvintartisa (név, sziiletési hely, idé, lakcim,
azonosito igazolviny tipusa és szdma, dllampolgdrsag, telefonszim, e-mail cim, tartézkodds jogcime,
érkezés és tivozas datuma, téritési dij)
Személyes adatok forrisa: regiszirlo személy, illetve érintett
Erintettek kire: A vendégszobaban megszills természetes személyek

Adatkezelés médja: papir alapon (nyilvéntarté lap)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja jogi kdtelezettség teljesitése; tagillami
jogalap: 1990, évi C. torvény 7. §, 235/2019. (X.15.) Korm, rendelet 2. § 5. pont

Adatkezelés hatdrideje: vendégszobabol tavozist kivetd 8 évig

8. Adatkezelési cél: A Levéltar dltal szervezett rendezvények résztvevéinek, illetve részt
venni kiviniknak regisztricidja, rendezvények szervezése

Ennek kapesin:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, kapcsolattartsi cim, e-mail cin, telefonszam
Személyes adatok forrdsa: regisztrilo személy, illetve érintett

Erintettek kore: a rendezvényen részt venni kivinok, meghivottak



Adatkezelés médja: papir alapon (regisztracios lap, kérelem), valamint elektronikus formaban (excell
tablazat)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjén az érintett hozzajarulisa

Adatkezelés hatirideje: Az az adatkezelés a hozzajarulas visszavonasaig, illetve legfeljebb a
személyes adatok megaddsatdl, megerdsitésétdl szimitott 5 évig tart.

9. Adatkezelési cél: A Levéltir altal szervezett rendezvények szervezése, eérintettek
regisztraldsa

Ennek kapesan:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, kapcsolattartasi cim, e-mail cim, telefonszam
Személyes adatok forrdsa: érintett, hivatalos értestilés
Erintettek kore: rendezvényre meghivottak

Adatkezelés madja: papir alapon (regisztracios lap, kérelem), valamint elektronikus formiban (excell
tablazat)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjn jogos érdek

Adatkezelés hatdrideje: Az érintett tiltakozdsinak bejelentéséig, de legfeliebb a nyilvintartasba
vételtdl, illetve annak megerOsitésétdl szamitott 5 évig

10. Adatkezelési cél: Kapesolattartis

Ennek kapesan:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, értesitési cim, e-mail cim, telefonszam
Személyes adatok forrdsa: érintett
Erintettek kire: érintett

Adatkezelés médja: papir alapon (nyilatkozat, kérelem), valamint elektronikus formiban (excell
tablazat)

Adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzajérulasa a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjén

Adatkezelés hatdrideje: Az ar adatkezelés a hozzdjarulds visszavonasdig, illetve legfeliebb a
személyes adatok megadisatdl, megerdsitésétil szamitott 5 évig tart.



11. Adatkezelési cél: Kapcsolattartas

Ennek kapcsin:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Név, értesitési cim, e-mail cim, telefonszam
Személyes adatok forrisa: érintett
Erintettek kire: érintett

Adatkezelés médja: papir alapon (nyilatkozat, kérelem), valamint elektronikus formaban {excell
tablazat)

Adatkezelés jogalapja: jogos érdek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan

Adatkezelés hatirideje: Az az adatkezelés a hozzdjarulds visszavondsiig, illetve legfeljebb a
szemelyes adatok megadasitol, megerdsitését6l szamitott 5 évig tart.

12. Adatkezelési cél: Szerzidéskités (ajandékozds, addsvétel, letéti szerzidés és
megillapodisok kiotése) kozfeladat ellitisinak biztositisa érdekében

Ennek kapesdn:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Adatkezeldvel szerzodé fél képviselbjének neve, beosztasa,
Adatkezelovel szerzodd fél kapesolattartojanak neve, telefonszama, elektronikus elérhetdsége
(amennyiben ez nem mindsiil hivatali elérhetdségnek)

Személyes adatok forrdsa: kapcsolattarto

Erintettek kore: nem maganszemely vagy egyéni villalkozd szerzidd felet képviseld személy,
kapcsolattarto

Adatkezelés médja: papir alapi: szerzidés, elektronikus: levelezd rendszer

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kozérdekii feladat végrehajtasa,
tagallami jogalap: EMMI rendelet 14. § 15. § 16. §

Adatkezelés hatirideje: szerzidés hatdlyanak megsziinését kovetd 10 évig

13. Adatkezelési cél: Szerzidéskités (megallapodisok kitése), szerzidés elékészitése és
teljesitése

Ennck kapesdn:
Kezelt személyes adatok megnevezése: Adatkezeldvel szerz6d6 fél képviseljénck neve, beosztasa,
AdatkezelGvel szerzodd fél kapcsolattartojanak neve, telefonszima, elektronikus elérhetosége
(amennyiben ez nem mindsiil hivatali elérhetoségnek

Személyes adatok forrdsa: kapcsolattarto

Erintettek kire: nem magénszemely vagy egyéni villalkozd szerz6dé felet képviseld személy,
kapesolattartd



Adatkezelés médja: papir alapi: szerzddés, elektronikus:levelezo rendszer
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjén jogos érdek

Adatkezelés hatdrideje: szerzidés hatdlydnak megsziinését kovetd 10 evig

14. Adatkezelési  cél: Szerzidéskotés (megallapodasok Kkiotése) megrendelés az
Adatkezelé mikodtetése, az intézmény feladata ellitisinak biztositisa érdekében

Ennek Kapesdn:

Kezelt személyes adatok megnevezése: Adatkezeltvel szerzdé fél neve, lakcime, adoazonositd jele,
adoszama, e mail cime, telefonszama., egyéb szerzddésben megadott szermélyes adatai

Személyes adatok forrisa: szerz8db fél, vagy kapcsolattartoja
Erintettek kbre: maginszemély, illetve egyéni vallalkozo szerz6dd fél

Adatkezelés médja: papir alapi: szerzodés; elektronikus: levelezd rendszer

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjin szerzbdés meghkotését
megelzden az érintett kérésére torténd lépések megteteléhez, illetve a szerzddés teljesitéséhez
szilkséges

Adatkezelés hatarideje: szerzodés hatalydnak megsziinését kovetd 10 évig

15. Adatkezelési cél: Letéti naplo vezetése
Ennek kapesin:

Kezelt személyes adatok megnevezése: MNév, postai cim, dtvétel jogeime, dtvett dokumentum
azonositasira vonatkozo adatok, atvétel iddpontja, visszaaddsra vonatkozo megjegyzések

Személyes adatok forrdsa: szerzodéskitésben résztvevd fél, vagy kapcesolattarto
Erintettek kore: Letéti szerzbdésben talilhatd személyes adatok érintettie
Adatkezelés médja: papir alapi: szerzidés, elektronikus (excell tiblazat)

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja jogi kotelezettség teljesitése, tagallami
jogalap: EMMI rendelet 35. §

Adatkezelés hatirideje: nem selejtezhetd a 335/2005. (XI1. 29.) kormadnyrendelet alapjan

Adatkezelt fenti adatkezelések sordn adatfeldolgozdt nem vesz igénybe, profilalkotist adatkezelései sorin nem

végez.
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Adatkezelés cimzettjei

Az Adatkezeld rendszeres adatszolgaltatist a jogszabalyban meghatarozott szerveknek végez, a jogszabalyban
meghatarozott idoszakonként és tartalommal. Az Adatkezel6 személyes adatot csak akkor tovdbbit, ha annak
jogalapja egyértelmii, célja, és az adattovabbitis cimzettiénck a személye pontosan meghatdrozott, ezen
felteteleket az Adatkezeld folyamatosan vizsgilja.

A jogszabily dltal elSirt adattovibbitdst az Adatkezelé kételes teljesiteni. Az adatkérésre jogszabdly alapjin
jogosult birbsig, nyomozd hatésdg, iigyészség, nemzetbiztonsagi szolgdlat, mindsitett adatok kezelésére
jogosult, vagy ilyen megkeresés kiildésére jogosult szerv vagy mas hatésag (példaul jegyzd, kozjegyzd,
adohatésag, Allamkincstdr, alapveté jogok biztosa, NAIH, Oktatasi Hivatal, sth.) jogszabdlyban meghatirozott
feladatai ellitdsinak biztositisa céljabol elrendelt vagy kérelmezett adatszolgiltatisi igényének az Adatkezeld
kiteles eleget tenni. Ezen szervek, szervezetek felé személyes adatokat is tovabbit(hat) az Erintettekrdl ezen
szervek, szervezetek felé az Adatkezeld.

A fenticken tilmenden személyes adatot tovébbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az Erintett egyértelmiien
hozzajarult. Az Erintettek hozzdjarulasihoz kotont adattovabbitis esetén az Erintett a nyilatkozatit az
adattovibbitds cimzettje és célja ismeretében adja meg.

A jelen tajekoztatdban részletezetteken til személyes adatok harmadik személyek részére, harmadik orszagha
vagy nemzetkdzi szervezet részére — jogszabdlyban, illetve az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusiban
meghatarozott azon kozhatalmi szervek kivételével, akik egyedi iigyben folytatort vizsgalatukhoz igényelnek
személyes adatot az adatkezel5t6] — nem keriilnek tovabbitasra,

Gyermekekkel és harmadik személyekkel kapcsolatos személyes adatok

A GDPR rendelkezései szerint 14. éven aluli gyermekek nem adhatnak meg magukrél személyes adatot, a
hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlo adhatja meg, illetve engedélyezheti az adatkezelést,
A személyes adatok Adatkezeld rendelkezésére bocsdtisdval Erintett képviseldje kijelenti, hogy a fentickre
figyelemmel jér el.

Ha Erintett 6nalléan nem jogosult a személyes adatainak az Adatkezelé rendelkezésre bocsitasara, akkor az
Erintett harmadik személyek (sziiloi feligyeletet gyakorlé személyek pl. sziild, torvényes képviseld) jarnak el.
Az Adatkezeld a szolgaltatds igénybevétele és nytjtdsa sordn nem minden esetben szerez arrol tudomast, hogy
valamely harmadik személy hozzdjirulisira van szilkség a szolgiltatas igénybevételéhez (pl. ha a kiskorn
gyermek sziileinck hizassaga felbontasra keriilt és sziil6i feliigyeleti jogukat csak kézosen gyakorolhatjak), igy a
jelen pontnak valoé megfelelést az Erintett, illetve az Erintett érdekében eljard személy kételes biztositani, az
Adatkezelot ezzel Gsszefiggésben felelsség nem terheli.

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot annak ellenérzésére, hogy valamely személyes adat kezelésére a
megfeleld jogalap, illetve a jogszeri kezelés feltételei fenndllnak-e. Példaul, ha egy személy harmadik személy
nevében jér el, az Adatkezeld jogosult kémi az eljard részére adott meghatalmazist és/vagy az Erintett személy
megfeleld adatkezelési hozzdjarulisit az adott iigyre vonatkozdan.

Az Erintett jogai és jogérvényesités lehetoségei

1. Hozzéférés vagy tdjékoztatishoz valé jog

Erintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast, informaciot kapjon Adatkezel5tdl arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak (és/ illetve a képviseltjére vonatkozo adatok) kezelése az Adatkezelénél folyamatban van-e. Ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, Erintett jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatokhoz és az aldbbi
informaciokhoz hozziférést, tajékoztatist kapjon: az adatkezelés céljairdl; az Erintett személyes adatok
kategoridirol, azon cimzettek vagy cimzettek kategoridirol, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozolte,
vagy kozblni fogja ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzettekel, illetve a nemzetkizi szervezeteket is: a



személyes adatok téroldsinak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges. eczen iddtartam meghatdrozisinak
szempontjairdl,

Amennyiben az adatokat nem az Erintettél kapta meg az Adatkezeld, a személyes adatok forrasara vonatkozdan
minden elérhetd informiciord] kérhet tajékoztatist.

Amennyiben az Erintett adataival kapcsolatban ilyen adatkezelést végez az Adatkezeld, az automatizalt
diintéshozatal tényérol, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikira és arra vonatkozd vilagos,
egvértelmii informaciokrdl, valamint arrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentiséggel bir Erintettre nézve és
varhatéan milyen kivetkezményekkel jar, szintén kérhet tajékoztatdst az Erintett.

Amennyiben személyes adatok harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi szervezet részére tonénd tovibbitasara
keriil sor, Erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovdbbitasra vonatkozd megfeleldségi garancidkrol,

Az adatkezelés targyit képezd személyes adatokrol Erintett masolatot igényelhet, és ha annak nincs
jogszabalyban eléirt akadalya, Adatkezelé a masolatot Erintett rendelkezésére boesatja.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szimitott egy
hénapon beliil thjékoztatja az Erintettet a kérelme kapesin hozott intézkedésekril. Sziikség esctén, figyelembe
véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamadl, ez a hatdridd tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A
hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett elektronikus tton nyijtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt médsként kéri. Ha az
Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintent kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de legkesobb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairol,
valamint arrdl, hogy az Erintett panaszt nyijthat be valamely feliigyeleti hatosignal, és élhet birdsigi
Jjogorvoslati jogdval.

2. A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil az Adatkezell helyesbitse a R4, vagy
képviseltiére vonatkozé hibds, pontositast igényld személyes adatokat. Erintett jogosult tovibba arra, hogy kérje
a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

3. A torléshez. elfeledtetéshez vald jog

Erintett jogosult arra, hogy kérésére - indokolatlan késedelem nélkiil - tdrlésre keriiljenck a Ra, vagy
képviseltjére vonatkozo személyes adatok, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a kezelt személyes adatokra mér nincs sziikség abbol a célbdl, amelyb6l azokat az Adatkezeld
felvette vagy mas modon kezelte;

- Erintent visszavonja az adatkezelés alapjat képezo hozzajaruldsit, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

- Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és adott esetben nincs elsébbséget élvezo jogszerii ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatok kezelése jogellenes;

- a személyes adatokat az Adatkezeltre alkalmazandd unios vagy tagdllami jogban elbirt jogi
kitelezettség teljesitése matt 1orélni kell; vagy

- aszemélyes adatok gyiijtésére az informécios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok nytijtasaval
kapecsolatosan keriilt sor.

Amennyiben az adatkezelés a GDPR-ban foglalt alibbi okok miatt sziikséges, nem lehetséges a térlés, illetve
elfeledtetéshez valo jog érvényesitése igy kiilondsen:

- avéleménynyilvinitas szabadsagdhoz és a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

- a személves adatok kezelését elbird, az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy magyar jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitése céljabol:
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= a kdzérdekil archivilds céljabol, tudomdnyos és toriénelmi kutatisi célbol vagy statisztikai célbol,
amennyiben a torlés, illetve elfeledtetéshez vald jog valoszinfsithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- szikséges a jogi igények eliterjesziéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelé minden ésszerli erbfeszitést megtesz annak érdekében, hogy torilje valamennyi informidciot, amelyet
jogosulatlanul bocsatottak rendelkezésé, és biztositja, hogy ezen informicié mds szimara nem keriil
tovibbitisra, sem az Adatkezelo altal torténé felhasznaldsra.

4. Az adatkezelés korldtozdsihoz valo jog

Erintett jogosult arra, hogy személyes adatai’képviseltie személyves adatai kezelésének korlatozasat kérje, ha az
alabbiak valamelyike fennall:

- vitatja a kezelt személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlitozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy Adatkezelé ellendrizze a pontatlannak, hidnyosnak itélt
személyes adatokat,

- az adatkezelés jogellenes, azonban Erintett ellenzi az adatok t6riését, chelyett kéri azok
felhaszndldsanak korlatozasat,

= az Adatkezelonek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de Erintett igényli
azokat jogi igények cloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

- Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korldtozds arra az iddtartamra vonatkozik,
amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos érdekei elsébbséget élveznek-¢ az
Erintett jogos érdekével szemben.

Ha az adatkezelés a fentick alapjéin adatkezelési korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az Enntett hozzajarulisival, vagy jogi igények eloterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet kezelni. Az adatkezelés korlatozdsanak feloldisarol az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatia az Erintettet.

5. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez. illetve az adatkezelés korlitozasihoz kapcsoloda

ertesitési kbtelezettsép

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelési
korldtozdsrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kizdlte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

6. Az adathordozhatésighoz vald jog

Erintett jogosult arra, hogy az Altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az Adatkezelé barmilyen médon akadalyozna.

Az adatok hordozhatésaganak jogival Erintett az alibbi esetekben élhet:
- az adatkezelés hozzdjiruldson alapul, vagy az adatkezelés az Erintettnek az Adatkezelivel katott
olyan szerzbdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az adatkezelés a
szerzodes megkdtését megelbzden az Erintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges, és
- az adatkezelés automatizalt modon ténénik.
Az adatok hordozhatésigihoz valé jog gyakorldsa sorin Erintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag

megvalosithatd — kérje a személyes adatok kbzvetlen tovabbitasat az Adatkezel6tol az  altala megjelslt
adatkezelohoz,

7. A tiltakozishoz valé jog
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Az Erintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak, képviseltje személyes adatainak kozérdekbdl, vagy az Adatkezeld sajat, vagy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése érdekében sziikséges jogos érdeken alapulo kezelése ellen, ideértve profilalkotdst is.
Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitast nyer, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljik, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez szorosan kapesolodnak. Az informacios tarsadalommal dsszefliggh szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodoan és a 2002/58/EK irdnyelvidl eltérve érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirdsokon alapulo
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbél keriil sor,
Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a Ra vagy képviseltjére
vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbél végzett feladat
végrehajtasa érdekében van sziikség.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Erintett a személyes adatok kezelésével kapcsolatban panaszival az Adatkezeld adatvédelmi tisztviselbjéhez
fordulhat.

Panasztételhez vald jog: amennyiben az Erintett megitélése szerint a ra, vagy képviseltjére vonatkozo személyes
adatok kezelése jopszabdlysértd, ugy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciszabadsdg Hatdsdghoz (feliigyeleti
hatdsig) fordulhat. A Feliigyeleti hatosag elérhetoségei: székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. postai
cime: 1363 Budapest, Pf.: 9., telefon: +36 1 391-1400, honlap: www.naih.hu, e-mail: ugvielszolgalat@naih.hu

Birdsdgi jogorvoslathoz valé jog: amennyiben az Erintett megitélése szerint személyes adatainak/képviseltje
személyes adatainak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a jogszabily szerinti jogokat, akkor
pert indithat, melynek sorén a birdsig soron kiviil jir el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakdhelye
vagy a tartozkodasi helye, illetve az Adatkezeld székhelye szerint illetékes térvényszéknél nyijtja-e be keresetét.
A lakohelye vagy tartozkoddsi helye szermti 10rvényszéket megkeresheti a htip:/birosag.hu/birosag-kereso
oldalon. Adatkezeld székhelye szerint a perre a Gyori Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

Kiadés idépontja: 2023. februar hé 21, napjan

igazgatd
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